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uvoD

Sledéf pravilnik in navodila urej@ prijavo, organizacijo in pripravo diplomskih del

v okviru dodiplomskegaiudija na Akademiji za vizualne umetnosti. Pravilnik in
navodila so zasnovana kot vodnik pri pripravi diplomskega dela, pri katerih se
Rudent/-tka seznani s pravili, ki veljajo pri zasnovi, pripravi in oddaji diplomskega
dela, terz navodili, kako zadostiti formalnim zahtevam izvedbe diplomskega dela.
Pravilnik in navodila slégo tudi kot pomé pri pripravi diplomskega deld.tudent/-

tka jih mora temeljito prebrati, razumeti in se o vseh $gph v zvezi s pravilnikom

in navodili posvetovati z mentorjem/tutorjem.

Za uspé&no kortan fudij se na vseh dodpilomskih smereh zahteva $mspe
opravljeno diplomsko delo. Us§® opravljeno diplomsko delo zagotavifadentu/-

tki pridobitev potrdila o us@ao zakljenem dodiplomskentitudiju, madmost
nadaljnjega izob®evanja na podiplomskih smereh kakor tudi strokovno uspobljenost
za sametojno profesionalno delovanje. Pogoj za pristop k diplomi je $aspe
zaklju#en praktini del programa z zaklmo razstavo in opravljenemi vse
obveznosti iz naslova kontekstualneyadija. N&in in postopek prijave, priprave in
oddaje diplomskega dela je podrobneje pogsijpoglavjih Struktura diplomskega
delain Navodila za oddajo diplomskega dela

Diplomsko delo mora biti napisano v slovenskem jeziku z &kighe povzetkom
dol%ne med 300 in 500 besed. Diplomsko delo je lahko napisano tudi Vieemle
jeziku s slovenskim povzetkom. Celotna%ha diplome mora biti najmanj 8000
besed (brez virov in literature). Diplomsko delo mora biti ustrezno lektorirano in mora
formalno zadostiti pogojem urejanja strokovnih besedil, ki so navedeni v
nadaljevanju. Pri konceptualizaciji diplomskega dela je pridjiivo, da se®udent/ka
seznani 2& napisanimi diplomskimi deli predhodnih generacij, na podlagi katerih si
lahko izdela n#rt izvedbe diplomskega dela, in se seznani s samo formo, vsebino in
metodologijo, ki jo mora diplomsko delo vsebovati/tat Pri celotnem procesu
zasnove, priprave in oddaje diplomskega dela se rftodent/-tka posvetovati z
mentorjem/tutorjem, katerega funkcija ni samo podpora pri izvedbi formalno
ustreznega diplomskega dela, ampak tudi pod@fweentu/-tki na vseh ravneh
priprave diplomskega dela.

Diplomsko delo je avtorsko delo, za katerefadent/-tka jardi z izjavo, da je
produkt samostojnega raziskovalnega dela, pri katerem $natant/ka verodostonjo
in ustrezno navajati vire (glej poglavdavodila za urejanje strokovnih besédr za
katerega ustreznost tudi kazensko in pravno odgovarja.



SPLAO NE DOLQ' BE

Postopek izbire, prijave, izdelave in oddaje diplomskega dela j¢fadolodoldbami
tega pravilnika in §udijskim programom Akademije za vizualne umetnosti.

Diplomsko delo je sestavljeno iz praktega in teorethega dela. Ocena diplomskega
dela kakor tudi njegova uspw izvedba se vrednoti glede na proporcionalni
procentualni del, ki izhaja iz formule: 60% ocene iz ptdga dela diplome in 40%
ocene iz teorethega dela diplome. Teor&ti del diplomskega dela mora biti
samostojno delo, medtem ko je lahko préi del diplomskega dela produkt#ve
%udentov hkrati ob predpostavki, da je jasno razviden prispevek vsakega
posameznegaiudenta/-tke, ki mora ustrezati tako Kaotiskim kot kakovostnim
zahtevam, ki izhajajo iz posamezneg#nega programa in formalnih zahtev o
ustreznosti priprave diplomskega dela.

V teoreténemu delu diplomskega dela mofadent/-tka pokazati poznavanje in
razumevanje teorétiega instrumentarija, ki ga uporablja pri pripravi in izvedbi
diplomskega dela, uporabljati mora us&ezn u#inkovit sistem navajanja virov, s
katerimi podpre in razvija teze v okviru diplomskega dela, ter pokazati dneol]
mero  kritithega razndljanja in pristopa pri razdelovanju zastavljenega
raziskovalnega problema. Pri tem mora uporabiti ustrezne znanstveno preverljive
metode dr@boslovnega raziskovanja, slovenske in tuje vire ter pokazati mora
sposobnost strokovnega ubesedovanja.

Diplomskemu delu mora biti dodana pfiéma podpisana izjava avtorja, da je

pripravljal delo samostojno in s po#jo virov, ki so navedeni, ter navedba, da je delo
jezikovno ustrezno, lektorirano in urejeno skladno s pravilnikom in navodili, ki
veljajo na Akademiji za vizualne umetnosti.



UTEMELJITEV IN IZBIRA TEME

I tudent/-tka mora pred #atkom priprave diplomskega dela jasno utkithéz biro
teme, ki jo dolo#i v dogovoru z mentorjem/tutorjem. Izbrana tema mordi znati
nek konkreten raziskovalni problem. V okviru izbrane téineent/ka razvija teze in
hipoteze ter jih analitho raz$# in razréi.

Pri izbiri teme si®tudent/-tka lahko pomaga % obstojéimi diplomskimi deli, ki
obravnavajo izbrano podfye raziskovanja diplomskega dela. Pripdjiwo je, da
Rudent/-tka prizbiri teme razb# literaturo izven diplomskega arhigale, kjer lahko
preveri tehtnost izbrane tematike, kako je ta analizirana, katera metoaggiyi

tem uporabljena, kateri so referencialni teksti, povezani z izbrano tejodikdent/-

tka namerava raziskati, in predvsem na kateri raziskovalni stopnji se nahaja
obravnavana tematika (aktualnost teme, znanstvena dognanja n&jypozboane
teme.

Izbira teme je poleg priprave diplomskega dela, metodologije pisanja diplomskega
dela in raziskave najpomembfieglement, saj doka relevantnost, aktualnost in
raven diplomskega dela. Zato je izjemnega pomena, 8ladent/-tka pravasno in
zadostno posveti izbiri teme diplomskega dela ter jo v dogovoru z
mentorjem/tutorjem do potankosti razdela.

Pri dold#tvi in izbiri teme naj si®udent/-tka pomaga s slefilmi alinejami, ki naj
bodo tudi vodilo pri pisanju diplomskega dela:

- raziskovalni cilji infir$a drigbena relevantnost izbrane teme

- teze, hipoteze in raziskovalna v§amja, ki jih udent/-tka razvija v okviru
raziskave

- metodologija dela in raziskovanja

- ustrezna formalna struktura in ustreznost navajanja uporabljenih virov

Izbira teme je neizogibno povezana tudi z nivojem diplomskega dela, ki mora
zadostiti zahtevanim kriterijem, défenim s tem pravilnikom in navodili. Pri pripravi
diplomskega dela naj $iudent/-tka pomaga z preverjanjem formalnih zahtev izvedbe
diplomskega delaRravilnik in navodila za pisanje diplomskega gelas primeri%
napisanih diplomskih del, iz katerih lahko razbere izbiro teme, metodologijo dela,
nivo zastavljenega problema ter reference, ki so bile pri raziskavi uporalijgne.
izbiri teme moraftudent/-tka v dogovoru z mentorjem/tutorjem ditioustrezno
tedavnost in stopnjo diplomskega dela ter v kiplikmeri je ta#tasovno in strukturno
izvedljiva.



METODOLOGIJA

Pri pripravi in izvedbi diplomskega dela je kipega pomena ustrezna metodologija
raziskovanja in dela, ki mora natsno opredeliti, kako, v ke&kem zaporedju in s
kakimi sredstvi bo $tudent/-tka raziskoval postavljeni raziskovalni problem.
Metodologija raziskave in dela mora biti objektivna in preverljiva.

Pri pisanju diplomskega dela &udent/-tka lahko pomaga z osnovnimi izH#iki
izhajajo iz metodologije raziskovalnega dela:

- izbor in opredelitev raziskovalnega problema

- znanstveno strokovne informacije (uporaba virov, strokovna literatura)
- na#rtovanje raziskovalnega dela

- izvedba diplomskega dela

Pri tem ima pomembno vlogo izbira ustrezne literature, #entipristop s strani
%udenta/-tke, preverjanje obstdije tez v relaciji do izbranega raziskovalnega
problema, ki g&tudent/-tka strokovno analizira in nadgradi. 1z tega izhaja tudi vodilo
pri pisanju diplomskega dela, da pri pisanju diplomskega dela ni nujno potrebno
izumljati nekaj novega, ampak raziskovati in nadgrajevati probledg kbstaja. Pri

izbiri ustrezne metodologije raziskave in del&jedentu/-tki v pom# mentor/tutor, s
katerim se$tudent/-tka dogovori o vseh ravneh metodologije raziskave in dela v
okviru priprave in izvedbe diplomskega dela. Pri tenftsdentu/tki v poma# tudi
somentorji/sotutorji iz kontekstualnih smeri.

Izbrana tema (raziskovalni problem) je lahko v povezavi s pgrakii delom
diplomskega dela, vendar ne sme biti njen zagovor. Iz téoegih dela diplomske
naloge mora biti jasno razvidna ustrezna postavitev raziskovalnega problema,
metodologija uporabljena pri raziskovanju, podane teze in hipoteze v okviru
diplomskega dela ter rezultat zastavljene raziskave.



STRUKTURA DIPLOMSKEGA DELA

V poglavju Struktura diplomskega delge podrobno razdelana formalna izvedba
diplomskega dela.

Naslovna stran diplomskega dela

Na naslovni strani diplomskega dela mora biti v sredini zgoraj z velikakartimi
#rkami napisano DIPLOMSKO DELO, pod njim pa naslov diplomskega dela (ravno
tako z velikimi tiskanimi#rkami). Pod naslovom slediiene $udenta/-tke in letnica
izvedbe diplomskega dela. Na dnu strani je rigrelogotip Akademije za vizualne
umetnosti.

Prva notranja stran dela je enaka naslovnici, Isadai imenu$tudenta/-tke navedeni
tudi vpisna$evilka udent/-tke, ime lektorja ter kraj in datum oddaje diplomskega
dela:

IME ! TUDENTA/-TKE

VPISNA! TEVILKA ! TUDENTA/-TKE

IME LEKTORJA

KRAJ IN DATUM ODDAJE DIPLOMSKEGA DELA

Pod njo je naveden stavek, ki vsebuje sfedmdatke

Diplomsko delo je bilo oddano v referat za dodiplom$&kidij na Akademiji za
vizualne umentosti dne: , pod zaporedno vpitewvilko:

Notranja naslovna stran mora biti izpisanagrsimi #kami na belem papirju, na
katerem ne sme biti slik, logotipov in fotografij. Diplomsko delo mora biti
enostransko natisnjeno na formatu A4 in vezano v trdi vekawilent/-tka odda tri
kopije diplomskega dela (v trdi vezavi) v referat za dodiplorfigldij na Akademiji

za vizualne umetnosti.

Naslovnici in prvi notranji strani diplomskega delu sledijo po spodnjem vrstnem redu:
- zahvalage jo udent/-tka%eli dodati;

- podpisandzjava o avtorstvu diplomskega delaslovenskem in angleem jeziku
(glej obrazca);

- povzetek v anglkem jeziku (300 B 500 besed) in ke besede (3 B 5) v
slovenskem in anglgem jeziku, ter UDK;

- kazalo;

- uvod;

- glavno besedilo;

- sklep;

- seznam virov in literature;

- priloge.



Na hrbt#1 diplomskega dela morata biti navedeni iftadenta/-tke ter letnica
izvedbe diplomskega tke

V diplomskem delu se ne uporablja forma glava in noga. Uporabljena literatura mora
biti pravilno bibliografsko navedena v skladu s pravilnikom in navodili Akaderaije

vizualne umetnosti.



NAVODILO ZA ODDAJO DIPLOMSKEGA DELA

Neupditevanje navodil o oddaji diplomskega dela in njegovi formalni ustreznosti
lahko ima za posledico zavrnitev diplomskega dela. Diplomsko delo mora biti
napisano v slovenskem jeziku. Obsegati mora 8000 besed (brez virov, literature in
citatov) ter imeti anglki povzetek ddkne 300-500 besed. Diplomsko delo lahko
vsebuje dodatno gradivo, ki pa mora biti oddano samostojno in ustrezrifenarket
priloga k diplomskemu delu.

Spld na navodila

Diplomsko delo mora biti napisano v slovenskem jeziku. Ob pidladiplome
mora $tudent/-tka oddati tri kopije (trda vezava) v referat za dodiploritskiij na
Akademiji za vizualne umetnosti. Diplomsko delo mora biti formalno ustrezno
oddano v referat za dodiploms&udij prvi teden v juniju v okviru posameznega
$%udijskega leta! tudentje lahko diplomirajé& v decembru isteghiudijskegaleta le

v primeru, da so usfieo opravili vse obveznosti zadnjega letnika. V tem primeru
mora biti diplomsko delo formalno ustrezno oddano v referat za dodipldioshkj

prvi teden v decembru. V primeru, udent/-tka ne opravi diplome eno leto po
koranem zadnjem letnik@tudija, v predvidenem junijskem roku, lahko to opravi v
decemberskem rok.

Urejanje besedila

Besedilo mora biti natisnejo na A4 format (210 x 297 mm). V glavnem tekstu se
uporablja dvojni razmik (nastavitev 1,5) z velikostjo pisave 12, medtem ko se pri
citiranju in referencah uporablja enojni razmik. Besedilo mora biti napisano
enostransko, dvostranski #ia ni dovoljen. Zaradi vezave mora bitazmik od
notranjega robatranivsaj 40 mm, medtem ko ostali razmiki ne smejo biti aog 15

mm. Strani morajo biti obvezndvil'ene znotraj navedenih parametr®!tevil'enje

se zdne z uvodno stranjon se kofia z zadjo stranjo diplomskega deld/iri in
literatura morajo biti ustrezno navedeni v skladravilnikom in navodili za urejanje
strokovnih besedil.

Urejanje besedil pod vizuan gradivom

Pri navajanju podatkov o vizualnem gradivu so v uporabi isti parametri kot veljajo v
primeru citiranja in referenc.



Oddaja diplomskega dela

Diplomsko delo mora biti oddano v treh izvodih (trda vezava) v referat za
dodiplomski &udij na Akademiji za vizualne umetnosti. Vse priloge morajo biti
ustrezno ozriene. Pred oddajo tiskane verzije diplome métadent/-tka oddati
elektronsko raztico le-te, ki mora biti identiha tiskani verziji. Elektronsko razico
diplome moratudent/-tka oddati v referat za dodiplom$kidij zadnji teden v maju

v okviru posamezneg&udijskega leta. V primeru, da diplomsko nalogo oddaja v
teka#em letu zadnjega letnika, mora biti elektronska #aAi diplomske naloge
oddana v referat za dodiploms&iudij zadnji teden v novembru posameznega
SRudijskega leta.



PRIMER NASLOVNE STRANI DIPLOMSKEGA DELA:

DIPLOMSKO DELO

NASLOV DIPLOMSKEGA DELA

IME IN PRIIMEK STUDENTA/KE

LETO ODDAIJE

LOGOTIP A.VAA.




PRIMER PRVE NOTRANJE STRANI DIPLOMSKEGA DELA:




NAVODILA ZA UREJANJE STROKOVNIH BESEDIL

Navodila za urejanje strokovnih besedil dm pravila o ustreznem navajanju pri
pisanju seminarske naloge in diplomskega dela na Akademiji za vizuakteast.
Znanstveno in strokovno besedilo, ki temelji na raziskovalnem delu, se od ostalih
besedil Igh z doslednim sklicevanjem na ustrezne vire in literaturo. Na Akademiji
vizulne umetnosti je v uporaliarvardski sistem navajanja virpki je podrobno
razdelan v nadaljevanju.

HARVARDSKI SISTEM NAVAJANJA VIROV

Za navajanje virov pri pisanju seminarskih nalog in diplomskih del na Akadeaiji z
vizualne umetnostje v uporabiHarvardski sistemnavajanja viroy ki predvideva
navajanje po avtorju in letnici.

Pri tem sistemu se navedeta avtorjev priimek in letnica objave aglalr® podatki o
publikaciji pa se navedejo v virih ha koncu seminarkse naloge ali diplomskega dela.

Navajanje znotraj besedila

Viri:

Viri in literatura

Viri morajo vsebovati podrobne podatke o vseh navedenih gradivih. Avtorje se navaja
po abecednem vrstnem redu skupaj z vsem gradivom v eni sekvenci (Zaegan
navodila glej Razdelek 3.1, ki o) dostopna na
http://libweb.anglia.ac.uk/referencing/harvard.htm)

Nekateri oddelki odtudenta zahtevajo, da navedejo thitiliografijo. To je seznam
pomembnih gradiv, ki so bila uporabljena pri pripravi naloge, vendaigmanujno



navedenav nalogi, npr. splgha gradiva, ki%tudenta seznanijo z obravnavano
tematiko.

Seznam virov je nujen vselej, kadar se navajajo dela drugih avtorjev.

V#asih se izraza viri in bibliografija izmenjujeta, zato se morate pidprkaj se od
vas zahteva, preden odedaalogo.

NAVAJANJE VIROV V BESEDILU

Navajanje avtorja v besedilu

Pri navajanju avtorjevega dela se za imenom avtorja vselej navede tudi letnica izdaje:

" e navajate odsek nekega dela, na katerega se neposredfitenamarate navesti
tudi &evilko strani:

Posredno navajanje avtorja v besedilu

" e se narflate na neko delo ali del raziskave, ne da bi pri tem omenili avtorja v
besedilu, morate v oklepajih navesti ime avtorja in leto izida publikaeijprimerno
mesto znotraj ali na koncu stavka ali povedi

Navajanje v& kot enega avtorja v besedilu

" e se v istem stavku neposredno rifate na v# kot enega avtorja, morate navesti
oba avtorja:

! "0



Posredno navajanje Vekot enega avtorja v besedilu

Avtorje, na katere se natme zgolj posredno, navedite na primerno mesto znotraj al
na koncu stavka ali povedi, tako da v oklepajih navedete najprej avtorjevo ime, nato
pa leto izida publikacije, ki ju tte s p&evnico.

Kadar se narfate na v# del razl#nih avtorjev, vire navajajte krondlko (zaferfi z
najstarefo letnico):

Dva, trije ali 'tirje avtorji istega dela

Kadar gre za dva, tri altiri avtorje istega dela, morate navesti vse, tako da uporabite
vezajin

ali v oklepajih

Drugi primeri navajanja dveh, treh altirih avtorjevEEEE

" e je avtorjev nekega dela#emorate navesti vse [po istem vrstnem redu, kot so
navedeni v izvirni publikaciji], prilemer je treba pred zadnjim navedenim avtorjem
dodatiin

Ve' kot en avtor istega dela

" e je vet avtorjev (vét kot &tirje), se navede samo prvega, kateremu se dbdh, ki
pomeniin drugi:



ali v oklepajih:

Neznan avtor

" e ime avtorja ni znano, navedifenonimen avtor' ali '"Anon’, naslov dela in datum
izdaje. Naslov mora biti ¥&# " e delo neznanega avtodalite uporabiti kot oporo
pri akademski nalogi, morate na vsakfingposkuati dolc4ti avtorstvo besedila, ki
ga navajate:

Neznana letnica izdaje

Okrajfavan.d. pomeni, da letnica izdaje ni znana:

ali v oklepajih:

" e v svojem seminarju ali diplomski nalogi navajate delo brez znanedandaje,
morate na vsak W poskufati doldti leto izdaje dela, ki ga navajate:

Za podrobnefa navodila glejte http://libweb.anglia.ac.uk/referencing/harvard.htm

Navajanje strani

I tevilka strani citata je v por#idoralcu pri iskanju vira. To j& zlasti pomembno za
citiranje in parafraziranje odstavkov besedila:

ali v oklepajih:

Opomba: za navajanje strani v an§léni se uporablja 'p.' za eno stran in 'pp.' z& ve
strani.



Navajanje odsekov objavljenega dela

" e %elite vklju#ti besedilo objavljenega dela v svoj esej, morate tako besedilo vstaviti
med narekovaje in ga napovedati, kakor sledi:

ali

Da se bralcu ol& iskanje navedenega odseka, se nafeddka strani, na kateri se
nahaja citat. Citat, ki vsebuje#&ot 50 besed, je treba poudariti z zamikom vrstice in
narekovaji. S tem se jasno d#lada gre za odsek iz dela drugega avtorja:

UPORABA ELEKTRONSKIH VIROV

Spletne strani

Citati besedil, ki se nahajajo na spletnih straneh, se navajajo, kakor sledi:

Avtor ali vir, leto.Naslov besedila ali spletna stragnrsta medija] (datum dostopée
je na voljo) Na voljo na: vstavite naslov spletne strani/URL (Uniform Resource
Locator) [Datum dostopa].

" e je URL predolg, navedite druge podatke, ki bodo bralcu ofiadiginstop do
dolo#ene strani prek glavne spletne strani. Na#kmo spletno stran ciajno pridete
med postopkom raziskave, zato URL vsebuje podatkéinundostopa do te spletne



strani, ki pa bralcu ni omogen. V takem primeru navedite glavno spletno stran (s
katere je mogdostop do uporabljenega vira).

NHS Evidence, 2003 National Library of Guidelines.[online] Available at:
<http://www.library.nhs.uk/guidelinesFinder> [Accessed 10 October 2009 ].

Nal! elo dobre prakse je, da shranite vsako kopijo glavne spletne strani, kb
uporabite.

Publikacije na spletu

Publikacije, ki jih najdete na spletu, se navajajo, kakor sledi:

Avtor ali korporativni avtor, leto. Naslov besedila.[vrsta medija] Mesto:
Producent/lzdajatelj. Dostopno na: vstavite naslov spletne strani/URL(Uniform
Resource Locator).[Datum dostopal].

Nal!elo dobre prakse je, da shranite vsako kopijo glavne spletne strani, kb
uporabite.!

Za podrobnefe informacije gldie Harvardski sistem navjanja viroki je dostopen na
ibweb.anglia.ac.uk/referencing/harvard.htm
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